
Порядок заполнения сведений о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах 
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Часть 1. Порядок действий гражданского 
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1
Определить включена ли 
замещаемая должность (временно 
замещаемая должность) в 
соответствующий перечень 
должностей

2

4

Заявление о невозможности по объективным причинам подать сведения 

о доходах в отношении супруга (супруги) и несовершеннолетних 

детей должно быть направлено до 30 апреля

Скачать и установить 

СПО «Справки БК» в актуальной 
версии

Подготовить правоустанавливающие 

и иные официальные документы
3

Определить круг лиц (членов 
семьи), в отношении которых 
необходимо представить сведения 
о доходах

Определить включена ли 
замещаемая должность (временно 
замещаемая должность) в 
соответствующий перечень 
должностей

https://yanao.ru/protivodeystvie-korruptsii/normativnye-akty/pravovye-lokalnye-akty-ispolnitelnykh-organov-vlasti/
https://kadry.yanao.ru/anticorruption/forms-filling/gov-civil-servants/forms/7/
http://www.kremlin.ru/structure/additional/12
https://yanao.ru/protivodeystvie-korruptsii/normativnye-akty/pravovye-lokalnye-akty-ispolnitelnykh-organov-vlasti/
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1
Приказы исполнительных органов об утверждении соответствующих перечней  должностей размещены

на официальном сайте Правительства автономного округа в разделе «Противодействие коррупции»

Из выпадающего списка необходимо выбрать тот 
исполнительный орган, в котором проходите 
службу

Служащий обязан представить сведения о доходах, если 
по состоянию на 31 декабря отчетного года:

- замещал должность, включенную в соответствующий 
перечень;

- временно исполнял (в соответствии с приказом 
(распоряжением) обязанности по должности, которая 
была включена в соответствующий перечень 
должностей. 

Представление Сведений после увольнения в период 

с 1 января по 30 апреля 2025 г. не требуется.

https://yanao.ru/protivodeystvie-korruptsii/normativnye-akty/pravovye-lokalnye-akty-ispolnitelnykh-organov-vlasti/


V
Брак заключен в ЗАГСе в 

ноябре 2024 года

Сведения в отношении супруги 
(супруга) представляются. На 

отчетную дату (31 декабря 2024 
года) служащий состоял в браке.

Окончательное решение о 
расторжении брака было 

принято судом 12.12.2024 года

Сведения в отношении бывшей 
супруги представляются. Решение 
суда вступает в силу по истечении 

месяца со дня принятия.

Дочери служащего 31 декабря 2024 
года исполнилось 18 лет

Сведения в отношении дочери 
представляются. Достигшей возраста 
18 лет (совершеннолетней) считается 

на следующий день после дня 
рождения, т.е. 01.01.2025.

Представление служащим сведений в
отношении несовершеннолетнего
ребенка, в случае если служащий
является опекуном (попечителем),
его супруга (супруг) является опекуном
(попечителем) или его супруга (супруг)
является усыновителем такого ребенка,
не является нарушением.

Сведения в отношении
несовершеннолетних детей,
проживающих раздельно со
служащим в случае, если служащий
не лишен родительских прав,
представляются в установленном
порядке.

Брак заключен в ЗАГСе в марте 
2025 года

Сведения в отношении супруги (супруга) 
не представляются, на отчетную дату (31 
декабря 2024 года) служащий не состоял 

в браке 

Брак был расторгнут в ЗАГСе в ноябре 
2024 года

Сведения в отношении бывшей супруги не 
представляются. На отчетную дату (31 декабря 
2024 года) служащий (работник) не состоял в 

браке

Дочери служащего 30 декабря 2024

года исполнилось 18 лет

Сведения в отношении дочери не 
представляются. На отчетную дату (31 

декабря 2024 года) дочери служащего уже 
исполнилось 18 лет, она являлась 

совершеннолетней

Сведения представляются с учетом семейного положения, в котором находился служащий по состоянию 

на отчетную дату2
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3
Сбор правоустанавливающих и иных официальных документов
Справку о доходах и суммах налога ФЛ, информацию об имуществе, открытых счетах в банках и сумме пособия по временной 
нетрудоспособности можно получить в личном кабинете налогоплательщика

ФИО, ИНН

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl?state=/profile-information/individual/myBills
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3
Сбор правоустанавливающих и иных официальных документов
Справку о доходах и суммах налога ФЛ, информацию об имуществе и открытых счетах в банках можно получить 

в личном кабинете налогоплательщика

ФИО, ИНН ФИО, ИНН

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl?state=/profile-information/individual/myBills
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3
Сбор правоустанавливающих и иных официальных документов
Справку о доходах и суммах налога ФЛ, информацию об имуществе и открытых счетах в банках можно получить 

в личном кабинете налогоплательщика

ФИО, ИНН

В данном разделе личного кабинета рекомендуем
сформировать информацию об открытых на ваше имя
счетах в банках. После чего необходимо обратиться
в каждую такую кредитную организацию для
получения справки установленной формы

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl?state=/profile-information/individual/myBills
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При наличии в собственности недвижимого 
имущества

- свидетельство о регистрации права
собственности;

- выписка из ЕГРН;

- документы, являющиеся основанием для
возникновения права собственности
(договор купли-продажи/ мены/ дарения, долевого
участия в строительстве/переуступки права
требования, свидетельство о праве на наследство,
решение суда).

В случае если право на недвижимое имущество
возникло до вступления в силу ФЗ от 21.07.1997
№ 122-ФЗ, свидетельство о гос. регистрации прав на
недвижимое имущество и/или запись в ЕГРН не
оформлены, то указываются имеющиеся
правоустанавливающие документы, подтверждающие
основание приобретения права собственности
(например, постановление Исполкома о передаче
недвижимого имущества в собственность и др.).

При наличии в собственности 
ценных бумаг

- договор на брокерское
обслуживание и (или)
договор доверительного
управления ценными
бумагами;

- отчет брокера;

- справку о доходах и суммах
налога ФЛ, (ЛК налоговой);

- справка банка.

Отдельная информация, необходимая для
заполнения раздела 5 справки, имеется в
справке банка. При этом необходимо
учитывать, что самостоятельные ЮЛ,
входящие в т.н. «группу компаний», могут
не обладать единой базой данных и в
этой связи потребуется обращаться в
несколько применимых ЮЛ.

При наличии в пользовании 
объектов недвижимого имущества

- справка о временной
регистрации по месту
пребывания;

- договор аренды (найма);

- договор аренды земельного
участка, на котором расположен
частный дом/гараж;

- договор социального найма;

- документы о праве
пожизненного наследуемого
владения земельным участком;

- акт приема-передачи объекта
недвижимости по договору
долевого участия в
строительстве (если объект еще не

зарегистрирован в установленном
порядке).

3
Сбор правоустанавливающих и иных официальных документов

Могут потребоваться и иные документы
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Скачать и установить СПО «Справки БК» в актуальной редакции

Требования к автоматизированному рабочему месту для 
установки СПО «Справки БК»:

Программно-аппаратное обеспечение рабочего места:

- операционная система Windows XP Professional Russian SP 3

и выше;

- Net Framework 3.5 или 4.5;

- лазерный принтер, настроенный на печать формата A4;

- 1 Гб свободного места на жестком диске.

Установка отечественного ПО на рабочие компьютеры в исполнительных
органах затрудняет работу в СПО «Справки БК» .

Возможно, в органе имеется рабочее место, на котором не установлено
отечественное ПО. В этом случае можно заполнить справку на данном
компьютере. Также, такое рабочее место имеется в управлении по
профилактике коррупционных и иных правонарушений аппарата
Губернатора, можете воспользоваться им.

Также рекомендуем ознакомиться с инструкцией о порядке 

заполнения справки и описанием СПО

http://www.kremlin.ru/structure/additional/12

